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NAMA INSTITUSI PENGAJIAN 

 

 

ALAMAT INSTITUSI PENGAJIAN 

 

 
 
 
 
 
 

PENGERUSI 

 

NAMA: 
NO.KAD PENGENALAN: 
NO.TELEFON: 
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1.  TUJUAN 
 

Kertas cadangan ini disediakan untuk mendapatkan pertimbangan dan kelulusan 

penubuhan (Nama Institusi). 

 

2. LATAR BELAKANG  
 

2.1 Sejarah penubuhan Institusi; dan 
2.2 Nama Institusi-maksud/perkaitan. 

 

 

3.   OBJEKTIF 
 

3.1 Misi dan visi Institusi pengajian; dan 
3.2 Hala tuju Institusi pengajian. 

 
4. JEMAAH PENGURUSAN SEKOLAH 

 

4.1 Senarai nama, no. kad pengenalan, no. telefon dan alamat lengkap ahli 
Jemaah pengurusan. 
 

5. LOKASI DAN KEMUDAHAN 
 

5.1 Pelan lokasi institusi pengajian;  

5.2 Pelan bangunan & kecemasan institusi pengajian; dan 

5.3 Gambar-gambar aktiviti pengajian, bangunan dan persekitaran. 

  

6. KURIKULUM 
 

6.1 Nyatakan kurikulum yang digunakan; dan 

6.2 Senaraikan kitab dan buku yang digunakan. 

 

7. SESI PENGAJIAN 
 

7.1 Pagi, petang, pagi-petang dan sepenuh masa; dan 

7.2 Lampirkan jadual waktu pengajian. 

 

8. MURID 
 

8.1 Senarai nama, no.kad pengenalan, alamat dan No.tel. penjaga. 
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9. GURU DAN KAKITANGAN 
 

9.1 Salinan kad pengenalan guru; dan 

9.2 Sijil pencapaian tertinggi guru. 

 

10. KEWANGAN 
 

10.1 Modal berbayar; (Lampirkan penyata kewangan) 

10.2 Sumber kewangan dan Institusi kewangan. 

 

11. YURAN DAN KADAR BAYARAN 
 

11.1 Nyatakan jenis yuran dan kadar bayaran yuran yang dikenakan.  

 

12. PEMILIKAN 
 

12.1 Status pemilikan premis/ tanah/ bangunan operasi sekolah hendaklah 

dinyatakan samada;.  
 

i. Milik Individu/ Syarikat; atau 
             Sertakan surat kebenaran & geran daripada pemilik 
ii. Sewaan/ Pajakan; atau 

Sertakan surat perjanjian sewaan & geran daripada pemilik 
iii. Wakaf/ Nazir Amanah; atau  

             Sertakan dokumen geran atau surat amanah 
iv. Kerajaan (Masjid/ Surau/ dll) 

            Sertakan surat kebenaran,kelulusan dan geran daripada                    
pihak bertanggungjawab. 

 
13. KESELAMATAN & KESIHATAN 

 

13.1 Dokumen sokongan keselamatan kebakaran dari  Pihak Keselamatan 

Bomba. 

13.2 Dokumen sokongan keselamatan bangunan dari Pihak Berkuasa 

Tempatan. 

13.3 Dokumen-dokumen kesihatan pengusaha makanan dari Pejabat 

Kesihatan Negeri/Daerah. 

 

14. PENUTUP 


